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OBJETIVO PROCESSO GESTOR DO PROCESSO 

Tratar dos aspectos não tributários relacionados ao 
tratamento favorecido, simplificado e diferenciado 
às microempresas e EPP do Estado do Paraná. 

Participar e coordenar as atividades do Fórum 
previsto no regimento da FOPEME. 

Leonardo Menoncin Pacheco 
Leonice Andrade 

 

REQUISITOS NORMATIVOS FLUXO DO PROCESSO TIME OPERACIONAL 

• LC Estadual nº 163/2013 
• LC Federal nº 123/2006 
• Regimento Interno FOPEME 

Ver fluxos detalhados nas páginas adicionais. 
Bianca Lemos 
Apoio de Paulo Freitas 

 

S I P O C 

FORNECEDORES ENTRADAS PROCESSO SAÍDAS CLIENTES 

• SEIC 
• Comitês Territoriais 
• Secretarias de Estado 
• Entidades Privadas 
• SEBRAE 
• CELEPAR 
• Tribunal de Contas 

• Recursos humanos e físicos  
  SEIC e SEBRAE 
• Demandas para o FOPEME 
• Equipes para os Comitês 
  Temáticos e Territoriais 
• Apoio técnico  
• Equipe de divulgação 

1. Receber e registrar demandas 
2. Analisar e priorizar pautas 
3. Convocar e preparar reuniões 
   dos Comitês Temáticos e CT 
4. Coordenar deliberações 
5. Elaborar normas e orientações 
6. Monitorar implementação 
7. Divulgar resultados e 
   atualizar sistemas 

• Leis e normas 
• Orientações técnicas 
• Sistema de Informações 
  (Portal PME / 
  www.fopeme.pr.gov.br) 

• MEI, MPE e EPP 
• Estudantes 
• Sociedade em geral interessada em  
  empreender 
• Entidades públicas e privadas do Fórum 

 

RECURSOS MÉTODOS 

Recursos Humanos: equipe SEIC e SEBRAE 
Instalações e infraestrutura de reuniões 
Sites: www.fopeme.pr.gov.br  |  www.portalpme.pr.gov.br 

Descritos no Regimento Interno FOPEME em vigor. 

 

INDICADORES DE DESEMPENHO 

• Quantidade de empregos gerados pelas MPE      • Volume de compras adquiridas de MPE      • Volume de crédito concedido às MPE      • Tempo de abertura de MPE de baixo risco 
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Fluxo do Processo - SEIC no FOPEME

SEIC - FOPEME

Definir e propor o Calendário 
das Reuniões Ordinárias e 
Plenárias e submeter ao 

FOPEME

Coordenar a realização das 
Reuniões Ordinárias, Plenárias, 
GAT e possíveis Extraordinárias

Definir a Pauta das Reuniões

Assegurar que a LC 163 e o 
Regimento do FOPEME sejam 

cumpridos

FOPEME PP 001 anexo 1



Fluxo do Processo - FOPEME

Gerar as demandas para o Fórum e encaminhar a Secretaria Técnica do Fórum

FOPEME (SEIC) Comitês Territoriais Comitês Temáticos Outros Integrantes do 
FOPEME

Receber demandas dos 
Integrantes do FOPEME para a 
Secretaria Técnica (servidores 

da SEEIC)

Secretaria Técnica: avaliar as 
demandas

Secretaria Técnica: encaminhar 
as demandas aos respectivos 

Comitês Temáticos

Receber e analisar as 
demandas recebidas da 

Secretaria Técnica

Cria Grupos de Trabalho para 
tratar as Demandas

PROCEDE?

PROCEDE?

Gerar a produto (minuta de 
legislação, orientação técnica, 
etc.) e devolve para Secretaria 

Técnica

Secretaria Técnica -
Encaminhar as demandas aos 

Órgãos Competentes

Secretaria Técnica  -
Comunicar aos Demandantes o 

encaminhamento adotado

Sim

Não

Sim

Não

Secretaria Técnica - Comunicar os produtos realizados pelos Comitês Temáticos e os produtos em andamento aos integrantes do FOPEME nas Reuniões 
Ordinárias e Plenárias

Secretaria Técnica - Avaliar os 
impactos social e econômico 

gerado pelos Produtos 

anexo FOPEME PP 001
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