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Emissao: 06/2026

Revisao:

Titulo: Controle de Presenca das Entidades nas Reunides do Férum

Responsabilidade: Secretaria Técnica do Férum

Proposta: Estabelecer uma rotina padronizada para o registro,
monitoramento e comunicagao das presencas e auséncias das
entidades nas reunides do FOPEME, garantindo conformidade
com o Regimento Interno, transparéncia institucional e a
manutencéo da participacao ativa e qualificada dos
representantes no processo deliberativo do Forum.
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Quanto as férmulas aplicadas no final do controle das reunides com os Comités
Tematicos e das reunides ordinarias e extraordinarias, algumas consideragdes.

Reunides Ordinarias

Quantidade de Entidades
A férmula usada para medir a quantidade de Entidades € independente da quantidade
de representantes designados pelas mesmas:
=CONT.VALORES(UNICO($B4:$B24)) — as linhas 4 a 24 é s6 um exemplo. Tem que
usar o intervalo correto para cada grupo: Entidades privadas do Sistema CONAMPE,
demais Entidades privadas e Orgaos do Governo.

Quantidade de Entidades presentes nas reunides
O sistema considera como Entidade presente, se pelo menos um representante estiver
presente e independente da quantidade de presentes, a formula considera e aponta

somente uma presenca:
=CONT.VALORES(UNICO(FILTRO($B60:$B108;D60:D108="Presente")))
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Reunides dos Comités Tematicos
Quantidade de Entidades
As Entidades validas na contagem se refere a:

e ENTIDADES que nomearam alguém para aquele comité

e ENTIDADES que nao tém “NAO” em cada coluna

e ENTIDADES que devem entrar no denominador do percentual

e 1 vez por entidade (mesmo com varios representantes nomeados)
=SOMARPRODUTO((CONT.SES($A3:$A50;$A3:$A50)>0)*(CONT.SES($A3:$A50;5A
3:$A50;C3:C50;"<>NAO")>0)/CONT.SES($A3:$A50;$A3:$A50))

Quantidade de Entidades presentes nas reunides

=SOMARPRODUTO((FREQUENCIA(SE(C3:C50="Presente"; CORRESP(ARRUMAR(
$A3:$A50); ARRUMAR($A3:$A50);0)); SE(C3:C50="Presente"; CORRESP(ARRUMA
R($A3:$A50); ARRUMAR($A3:$A50);0))

Foi utilizada na férmula a fungao Arrumar, pois o excel se perde nos nomes das
Entidades. Por exemplo, mesmo que apareca visualmente o nome Fampepar em
diversas linhas, no momento da leitura pelo sistema, ele enxerga numero ao invés de
Fampepar, espaco existente antes do nome Fampepar, espaco existente depois do
nome Fampepar, o que resulta em uma contagem de Entidade a cada uma dessas
diferencas.

Controle do Sistema Conampe

Exclusivamente para o sistema Conampe foi considerado a contagem simples do
numero de representantes presentes em relagcao ao numero de representantes
nomeados.

Quantidade de representantes: =CONT.SE(C3:C22;"<>NAOQO")

Quantidade de presencas: =CONT.SE(C3:C22;"Presente")



