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Revisao:

Titulo: Realizacdo de Reunides Extraordinarias

Responsabilidade: Secretaria Técnica do Férum

Proposta: Alinhar ao Regimento Interno, especialmente aos Art. 23, Art. 24
e Art. 31, que tratam das reunides extraordinarias.

pauta restrita e
deliberar

Quando O que Por qué Como Responsavel
Quando houver .. Coordenador do
L. Solicitar Atender Art. ) : e
mateéria urgente - Férum identifica
convocacgao de (|31 . Coordenador
ou pendente das o . ~ urgéncia e .
. reuniao (deliberacao . do Forum
reunioes L comunica o
L extraordinaria |jurgente) .
ordinarias Secretario Técnico
Definir apenas os
, . itens urgentes e
Imediatamente Elaborar pauta |Garantir foco g Coordenador
. e . . anexar )
apos a solicitagao |restrita e celeridade do Férum
documentos
essenciais
Com
antecedéncia Atender Art.  ||Secretaria Técnica
inferior a das Expedir 23 envia convocatoéria ||Secretario
reuniées convocatéria (convocagao |jcom pauta e Técnico
ordinarias (prazo formal) documentos
reduzido)
Confirmar Contatar
presenca Garantir coordenadores dos
n . . cn i Coordenador
Antes da reunido |minima dos quorum Comités Tematicos .
con . . do Forum
Comités funcional e Territoriais
envolvidos envolvidos
Seguir rito
. n simplificado, .
No dia da reunizo Realizar reuniao||Atender Art. discF:Jtira enas a Secretario
extraordinaria |24 e Art. 31 P Técnico




I FOPEME

Procedimento Operacional

responsaveis

entidades
competentes

Quando O que Por qué Como Responsavel
Registrar

Até 30 dias ap6s Elaborar e Atender Art.  ||deliberacgdes e Coordenador

P publicar ata 23, §2° publicar no Portal |[do Férum
FOPEME
Encaminhar Egl\i/ll)aerra des as

ApOs publicagcao |deliberacdes Atender Art. g Coordenador
Secretarias e .

da ata aos 33 do Forum




