I FOPEME

Fopeme PO 011

Emissao: 06/2026

Procedimento Operacional

Revisao:

Titulo: Elaboracao e Aprovacao do Relatério Anual

Responsabilidade: Secretaria Técnica do Férum

Proposta: Registrar todos os acontecimentos do Férum no ano, cobrindo
todo o ciclo previsto nos Art. 34 e Art. 35, além de integrar os
demais POs que alimentam o relatério (reunides, GAT, Plano
Prioritario, Comités Tematicos e Territoriais).

Quando O que Por qué Como Responsavel
Janeiro (12 Iniciar CICi|0 de Abrir processo e}rlual © | coordenador
elaboracao do Atender Art. 34 |comunicar Comités .
semana) . " .. .. |ldo Férum
Relatério Anual Tematicos e Territoriais
Solicitar Enviar formulario
Janeiro (1?2 |contribui¢des dos|Garantir visdo |padréao com entregas, ||Coordenador
quinzena) |Comités técnica por eixo |indicadores e do F6érum
Tematicos resultados
Solicitar Solicitar resultados
Janeiro (1?2 ||contribui¢cdes dos||Atender Art. 16 |territoriais, agdes Coordenador
quinzena) |Comités e Art. 21 implementadas e do Férum
Territoriais demandas
Janeiro (22 Sohmtgr ~ Integrar viséo Requsnarsmtesg das Coordenador
uinzena) consolidagéo do intercomitas acoes transversais e do Eérum
g GAT do Plano Prioritario
Coletar dados - ~
Janeiro (22 |das reunides Extrair informagoes Coordenador
. . Atender Art. 35 |das atas, deliberacdes )
quinzena) |ordinarias e . do Forum
. e encaminhamentos
extraordinarias
Estruturar capitulos:
. . nizar institucional, comités,
Janeiro Consolidar todas Orga ’|za ! S.I l,JC?IO al, comiies Coordenador
. N conteudo do territorios, Plano )
(final) as contribuicdes . e do Forum
relatério Prioritario,
deliberacoes
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Quando O que Por qué Como Responsavel
Fevereiro |Elaborar minuta Redigir documento
a - com resultados, Coordenador
(1 do Relatério Atender Art. 34 |. . e .
indicadores, graficos e |[do Férum
semana) |Anual
anexos
Fevereiro ||Validar minuta Garantir Revisar conteudo,
. . . . Coordenador
(22 com Secretaria |conformidade |ajustar dados e validar )
. e . do Férum
semana) |Técnica institucional versao final
Fevereiro Encaminhar
© e Relatorio Anual Enviar documento final||Coordenador
(até ultimo . Atender Art. 34 A . .
o ao Presidente do para ciéncia e registro ||do Forum
dia util) .
Forum
ADGS Publicar Relatério Disponibilizar PDF, Coordenador
aprova %0 Anual no Portal |Atender Art. 35 |anexos e versoes 4o Férum
provacao e opeme anteriores no portal
Apds Ar.qylvar "efsaO Garantir Registrar \{ers:ao, data Coordenador
. . |oficial e registrar - e responsaveis no .
publicacdo |, . ., . rastreabilidade do Férum
histérico controle documental




