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Título: Participação do FOPEME no Fórum Permanente Nacional 

Responsabilidade: Secretaria Técnica do Fórum 

Proposta: Participar no Fórum Permanente das MPE no MEMP, de acordo 
com o termo de adesão, de atendimento à agenda, participação 
nas reuniões dos Comitês do Fórum, com registro e relatório de 
participação. 

 
 

Quando O que Por quê Como Responsável 

No início do ciclo 
anual do 
Ministério 

Assinar Termo 
de Adesão e 
Termo de 
Responsabilid
ade 

Formalizar 
participação 
institucional 

Receber 
documentos do 
Fórum Nacional, 
assinar e registrar 
no FOPEME 

Coordenador 
do Fórum 

Após adesão 

Atualizar 
cadastro 
institucional 
junto ao Fórum 
Nacional 

Garantir 
comunicação 
oficial 

Enviar contatos, 
representantes e 
suplentes 

Coordenador 
do Fórum 

Sempre que o 
Fórum Nacional 
enviar agenda ou 
convocação 

Receber e 
registrar 
agenda de 
reuniões 

Garantir 
alinhamento e 
cumprimento de 
prazos 

Registrar datas, 
temas e 
responsáveis em 
planilha oficial 

Coordenador 
do Fórum 

Antes de cada 
reunião do 
Fórum Nacional 

Preparar 
posição 
técnica do 
FOPEME 

Representar o 
Estado com 
coerência 

Consultar Comitês 
Temáticos e 
Territoriais sobre 
temas da pauta 

Coordenador 
do Fórum 

No dia da 
reunião 

Participar das 
reuniões dos 
Comitês do 
Fórum 
Nacional 

Atender 
compromissos 
do Termo de 
Responsabilida
de 

Participar, registrar 
deliberações e 
coletar 
encaminhamentos 

Coordenador 
do Fórum 



 Procedimento Operacional 

Quando O que Por quê Como Responsável 

Após cada 
reunião 

Elaborar 
relatório de 
participação 

Garantir 
rastreabilidade 
e integração 

Registrar: temas 
discutidos, 
deliberações, 
impactos para o 
PR e 
encaminhamentos 

Coordenador 
do Fórum 

Após elaboração 
do relatório 

Encaminhar 
relatório aos 
Comitês 
Temáticos e 
ao GAT 

Integrar visão 
nacional ao 
trabalho 
estadual 

Enviar síntese e 
solicitar 
contribuições 
quando necessário 

Coordenador 
do Fórum 

Mensalmente 

Atualizar 
status das 
demandas do 
Fórum 
Nacional 

Garantir 
acompanhamen
to contínuo 

Atualizar planilha 
de monitoramento 
e registrar 
pendências 

Coordenador 
do Fórum 

Trimestralmente 

Apresentar ao 
GAT 
panorama das 
discussões 
nacionais 

Integrar ao 
Plano Priotitário 

Consolidar 
impactos e 
oportunidades 
para o Estado 

Coordenador 
do Fórum 

Semestralmente 

Apresentar 
resultados na 
Reunião 
Ordinária do 
FOPEME 

Garantir 
alinhamento 
institucional 

Incluir síntese nas 
reuniões ordinárias 

Coordenador 
do Fórum 

Anualmente 

Integrar 
participação 
no Fórum 
Nacional ao 
Relatório 
Anual 

Atender Art. 34 
e Art. 35 

Consolidar 
resultados, 
deliberações e 
contribuições 
nacionais 

Coordenador 
do Fórum 

 


